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1. OBJETIVO

Otorgar, renovar, actualizar el Reconocimiento Deportivo, asi como hacer
control y vigilancia de los clubes deportivos, con el fin de promover las
entidades de cardcter privado dentro del sistema nacional del deporte,
encaminados a la competicidn y proyeccion de los deportistas.

2. ALCANCE

Inicia con la solicitud de otorgamiento, renovacidon o actualizacion del
Reconocimiento Deportivo, asi mismo se brinda asesorias personalizadas
con el fin de buscar celeridad y eficacia en las actuaciones administrativas,
dicha solicitud implica verificacién del cumplimiento de los requisitos
establecidos en la normatividad vy las leyes vigentes que reglamentan los
organismos deportivos, continda con la inspeccion, vigilancia y control de los
clubes legalmente reconocidos y finaliza con el archivo del expediente.

3. RESPONSABLE

Secretaria General.

4. DEFINICIONES

Acta

El acta de una reunién es el documento escrito que registra los temas
tratados y los acuerdos adoptados en una determinada reunidn, con la
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo acordado.

Acto Administrativo

El acto administrativo definido como la manifestacidn de la voluntad de la
administracién, tendiente a producir efectos juridicos ya sea creando,
modificando o extinguiendo derechos para los administrados o en contra de
éstos, tiene como presupuestos esenciales su sujecion al orden juridico y el
respeto por las garantias y derechos de los administrados.

Asamblea Extraordinaria

Los afiliados al organismo deportivo, se reunirdan en forma extraordinaria en
cualquier tiempo para tratar asuntos urgentes o especificos, razén por la cual
los puntos a tratar deben ser precisos y no debe incluirse el punto de
proposiciones y varios en el orden del dia.

Asamblea Ordinaria

La Asamblea Ordinaria es aquella que se reune regular y periédicamente en
los tiempos fijados en el estatuto, debe celebrarse una vez al afio,
normalmente dentro de los tres o cuatro meses posteriores al cierre del
Ejercicio Econémico, dependiendo de lo establecido en cada Estatuto.

Club Deportivo

Es un organismo de derecho privado constituido por afiliados,
mayoritariamente deportistas, para fomentar y patrocinar la practica de un
deporte o modalidad, la recreacién y el aprovechamiento del tiempo libre en
el municipio, e impulsar programas de interés publico y social.

Club Promotor

Es un organismo de derecho privado constituido por afiliados
mayoritariamente deportistas, para fomentar disciplinas deportivas o
modalidades deportivas que no tengan el nimero minimo de deportistas.

C.P.A.CA.

es una normatividad contemplada para el Cddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, prevista en la ley 1437 del
2011 que tiene como objetivo proteger y garantizar los derechos y libertades
de las personas, la primacia de los intereses generales, la sujecion de las
autoridades a la Constitucién y demas preceptos del ordenamiento juridico.

Deporte Asociado

Es el desarrollo por un conjunto de entidades de caracter privado organizadas
jerarquicamente con el fin de desarrollar actividades y programas de deporte
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competitivo de orden municipal, departamental, nacional e internacional
gue tengan como objeto el alto rendimiento de los deportistas afiliados a
ellas.

Deporte Competitivo

Es el conjunto de certdmenes, eventos y torneos, cuyo objetivo primordial es
lograr un nivel técnico calificado. Su manejo corresponde a los organismos
que conforman la estructura del deporte asociado.

Deporte Profesional

Es el que admite como competidores a personas naturales bajo
remuneracion, de conformidad con las normas de la respectiva federacion
internacional.

Estatutos

Reglamento, ordenanza o conjunto de normas legales por las que se
regula el funcionamiento de una corporacién o asociacion.

Inspeccidn, Vigilanciay
Control

Son formas de seguimiento para supervisar y velar por el cumplimiento de la
normatividad que se establece en el decreto 1228 de 1995 y que en ocasiones
son de intervencién estatal que suelen ir acompafadas de una potestad
sancionatoria, motivo por el cual la norma que asigne tales funciones debe
tener rango legal.

Jurisdiccion

En sentido coloquial, la palabra "jurisdiccidon" es utilizada para designar el
territorio (Estado, provincia, municipio, regién, pais, etc.) sobre el cual esta
potestad es ejercida. Del mismo modo, por extensidn, es utilizada para
designar el area geografica de ejercicio de las atribuciones y facultades de
una autoridad o las materias que se encuentran dentro de su competencia;
y, en general, para designar el territorio sobre el cual un Estado ejerce su
soberania.

Quérum

Se refiere al nUmero necesario de asistentes o participantes en una asamblea,
en la cual se debe tomar una decisidn formalmente valida.

No obstante, también se entiende por quérum al nimero de votos que se
necesita a favor para la aprobacion de un acuerdo o decisién.

Reconocimiento Deportivo

Acto administrativo que se expide para vincular a los organismos deportivos
al Sistema Nacional del Deporte (SND), que promueven el fomento,
proteccién, apoyo y patrocinio del deporte, la recreacién y el
aprovechamiento del tiempo libre. Es expedido por la Alcaldia municipal a
través de los entes deportivos municipales del SND.

Suspension de Clubes

Es el acto de detener o interrumpir durante un tiempo la continuidad
del reconocimiento deportivo o previo a dejarla sin efecto.

5. DESCRIPCION

5.1 CLUB DEPORTIVO

Reconocimiento Deportivo, acorde a la necesidad,
bien sea de otorgar, renovar, actualizar, suspender
o revocar el Reconocimiento Deportivo.

N° Actividad Responsable Registro
Atender laintencion o solicitud del interesado.
Se inicia mediante solicitud del interesado de
manera verbal y/o escrita, en la cual se tenga la i
5.1.1 intencion de constituir, renovar o actualizar el | Secretaria General Formato registro de

asesoria
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Agendar Asesoria personalizada
Con el fin de orientar el proceso se programa cita
512 de asesorl':? personalizada al ir.1teresado, ya sea Secretaria General
para constituir un club deportivo o en caso de
renovar, actualizar o revocar el reconocimiento
deportivo, el cual podra solicitar mediante
Realizar Diagnéstico
En la asesoria se determina el tipo de tramite a
realizar:
a. Otorgamiento: Tramite por primera vez
b. Renovacién: Reconocimiento que estd
vencido o préximo a vencer dentro del
término minimo de 45 dias habiles
¢. Actualizacién: Reconocimiento deportivo
esta vigente y requiere actualizarse por an_tratista apoyo FTO- 02 Acta de
5.1.3 cambios de los 6rganos de administracién, | Juridico / Secretario | o .o y Seguimiento
control y disciplina (a) General.
Suspensidén y Revocatoria:
a. Por solicitud expresa del club vy
debidamente justificada.
b. Por denuncia o por solicitud del ente
competente y se surte bajo el Cédigo
de Procedimiento Administrativo y de
lo Contencioso Administrativo
Compartir Formatos, Modelos: De acuerdo con el .
Instructivo de
tipo de tramite a realizar, el solicitante podra Inspeccion Vigilancia y
consultar y descargar a través de la plataforma ._ Control.
establecida por la entidad, los formatos y modelos Auxiliar /.ACta de .
5.1.4 Reunion y Registro de
requeridos acordes al diagndstico realizado en la Seguimiento. Dignatarios, Aceptacion
asesoria o le serdn enviados mediante correo de Cargos y
- Declaracién
electrénico. Juramentada.
Lista de Chequeo
Estatutos.
Revisar Documentos: Una vez allegados los
documentos diligenciados por el solicitante, de Lista de Chequeo de
acuerdo con el trédmite requerido, se efectta, la| Contratista Apoyo/ Acta de Constitucion y
5.1.5 verificacion de los documentos con la lista de Secretario (a) Asambleas.
Chequeo correspondiente, para constatar el General. Lista de Chequeo
cumplimiento de los requisitos legalmente Otorgamiento del
establecidos. Reconocimiento
Deportivo.
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Lista de Chequeo
Renovacion.

Lista de Chequeo
Actualizacion.

Chequeo
Otorgamiento
Entidades No

Deportivas

Lista de Chequeo
Renovacioén Entidades
No Deportivas.

Retroalimentar las observaciones a la

documentacién revisada: En caso de efectuarse

observaciones al proceso con la revision previa de

Comunicacion oficial

General.

documentos, se procedera a informar mediante Contratlsta_Apoyo/ radicada
5.1.6 Secretario (a)
comunicacién oficial, sobre las correcciones General. FTO- 02 Acta de
pertinentes o de manera personal en asesoria Reunion y Seguimiento.
juridica.
Realizar verificacién: Si cumple con todos los
requisitos establecidos en las Listas de Chequeo E ol »
ormato Inspeccion,
5.1.7 seguin corresponda, se podra realizar por parte del Vigilancia prontroI
area una visita de verificacion
Aprobar Documentos: La secretaria General,
aprueba el cumplimiento de los requisitos
establecidos en la lista de chequeo de acuerdo con | Contratista Apoyo/
| trami i . | . Secretario (a)
el tramite a realizar y remite al solicitante a General.
518 ventanilla Unica para la radicacién documental,
fecha a partir de la cual el Instituto tendra cuarenta | Gestion Documental,
. ) o ., ventanilla Unica y
y cinco (45) dias habiles, para la gestion vy Atencion al
expedicién del acto administrativo, segun lo Ciudadano.
establecido por la entidad
Proyectar Acto Administrativo: Expedicion del Acto
519 Administrativo que otorga, renueva o actualiza el FTO. Notificacion
reconocimiento deportivo.
5110 Emitir Acto Administrativo Secretario (a) FTO Resolucién
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En caso de no evidenciar inconsistencias, la oficina
juridica emitira el respectivo acto administrativo. El
cual una vez expedido se envia para probacion y
firma por parte del(a) Gerente del Instituto.

5.1.11

Citar para notificar el acto administrativo al
interesado, se realiza notificacién personal del acto

administrativo

Secretario (a)
General

5.1.12

Interponer Recurso: Una vez notificado, el

interesado podra interponer recurso al acto
administrativo, solicitando su modificacién en lo

que considere pertinente en un término de diez

(10) dias habiles, contados

notificacion del acto administrativo, conforme a lo

a partir de la

establecido en los articulos

74 y ss del C.P.A.C.A., enviando el expediente a la

Oficina Juridica para resolver el recurso

correspondiente

Secretario (a)
General.

5.1.13

Emitir Resolucién de Recurso o declaratoria de
ejecutoria: La Oficina Juridica desata recurso y
notifica o declara la ejecutoria del acto
administrativo, la cual también podra ser suscrita

por la gerencia

Secretario (a)
General.

5.1.14

Reunir Datos y Analizar indicadores: Con las bases de
datos de los clubes se reune la informacion, se
organiza y se realiza el analisis correspondiente de
la informacion relacionada con los indicadores

establecidos por el area

Contratista Apoyo /
Secretario (a)
General.

Indicador de Asesorias a
Clubes

Indicador Deportistas
Vinculados en Clubes
deportivos

5.1.15

Iniciar Proceso de Inspeccidn Vigilancia y control:

Posterior al otorgamiento, renovacion o
actualizacién segun el caso. Se presenta la fase de
inspeccion, vigilancia y control bajo las siguientes

circunstancias:

a. Por seguimiento o de manera oficiosa: Se
establece acorde al cronograma de visitas y/o

Contratista Apoyo /
Secretario (a)
General.

Inspeccion Vigilancia y
Control.
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previa concertacion con el club.
Por queja o solicitud: De manera expresa por

solicitud del Ministerio del Deporte, ente
competente o interesado.

Retroalimentar: Informar al club mediante oficio las
observaciones evidenciadas durante la visita ) L o
5116 lizada. d ; idad a | . | Secretario (a) Comunicacion oficial
1. realizada, de conformidad a lo previsto en la Ley y General. radicada

en los estatutos del club.

25/09/2024
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